
南 京 工 程 学 院
任 课 教 师 长 期 调 课 申 请 表

	开 课 单 位
	
	任 课 教 师
	

	课 程 名 称
	
	上 课 班 级
	

	原上课时间
	
	原上课地点
	

	调整后上课时间
	
	调整后上课地点
	

	变动）
（课程时间、地点的
调 课 事 由
	

	拟 调 课 情 况
	

	开课

单位

意见
	年　　月　　日

	教务处
意见
	年　　月　　日


注：1、任课教师长期调课时间为每学期的第1-2周，逾期不予办理。

2、任课教师填写好申请表后，经所在学院（系、部、中心）院长（主任）批准后报教务处主管教学领导审核，审核后才能进行办理长期调课手续。
3、本表一式三份，审批后分别由开课单位、教务处和相应物业管理办公室存档。（由任课教师负责送至各存档单位） 
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